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RISERVATO ALLA RAGIONERIA
BHANCIO _..........oco.

PROG.

MESS. ...
. BACRAG. _

CAP, N,

ATTO N,

RISERVATO AL SETTORE PROPONENTE
SETTORE n. o7

Repertorio n. 07

data  21/12/2018

‘..(

L'anno duemiladiciannove it giomn sedici del mese di gen.uaio alle ore
10.00 nella residenza Municipale, si & riunito, in sessione Ordinaria ed
in seduta pubblica di I convocazione, i Consiglio Comunale, con

RISERVATO SEGRETERIA GENERALE
PROPOSTA

Ne 53

data 24/12/2018

Uintervento dei Signori; N
\. COCNOME E NOME PRES. | ASS.
1 |COSTANTINO VANESSA X
2 BRIGANO ERASMO X
8 ALBIOLO GIOACCHINO X
4 [PULEO EMILIANO X
5 IPROVENZANO GIOVANNI | X
6 [ITALIANO SILVANA X
7 |RAPFA SALVATORE X
8 RAO GIORGIO X
9 |DE SIMONE GIOVANNI
10 |DITRAPANI LORENZO
11 IGIVLIANO VITO X
12 DANGELO SALVATORE X
18 |DI TRAPANT VITO ALESSIO X
"""""" 14 L0 BAIDO MATRO X
15 LATONA ONOF m() X
16 [SOLLENA GAHI‘A RE X o
17 |DICAPO an PPINA X
18 |DILIBERTO CATERINA X
19 |[GANGUZZA SIMONA
90 [BARBICI GIUSEPPE Bt
21 [LOJACONO FRANCESCO X
92 [COMITO TOTUCCIO X
23 |[RAPPA ELEONORA b8
" 94 RAO PIETRO X
13 1 11

Proviede if fons. Ttalinne Silram

partecipa i Searctario Ceaeraly del e Bott. Lueio Guarino.

Scrutatori | Consiglierf: Latona Q. - Lo Baldo M. - Di Capo G,

nefla quafith of Presidente del Gonsigtio

"l



It Responsabile del procedimento di cui all’art. § della L.R. 30.04.1991 n. 10 propone I'adozione
della seguente proposta di delibernzione di cui attesta la regolaritd del procedimento svolto ¢ la
carretlezza per | profili di propria competenza, avente per oggetto: Approvazione nuovo
“Regolamento della Biblioteca Comunale di Partinico” (Adeguamento D.Lgs, n.42/2004).

Premesso che il Conmune di Partinico & proprietario di una Biblioteca Comunale, allocata
presso la sede del palazzo del Carmine in Corso dei Mille 5, 252; un’istituzione che concorre a
garantire il diritto per tutti i cittadini ad accedere liberamente alla cultura, ai documenti e
atl"informazione;

che con deliberazione di CC. n. 90 del 18/12/2003 avente per oggetto “Approvazione
regolamento della Biblioteca Comunale D.P.R. 417/957, & stato approvato il regolamento della
Biblioteca in base al PR, n. 417/95 e che con del. di G.M. n. 172 del 01/07/2004 & stato
approvato i} “Regolamento interno della biblioteca comunale™

Considerato che necessita aggiornare il regolamento di che trattasi al “Codice dei BB.CC.
e del Pacsaggio”, ai sensi dell’articolo 10 della Legge 6 luglio 2002, n. 137, D. Lgs. n.42 del 22
Gennaio 2004,

Ritenuto epportune modificare e riformulare il predetto regolamento;

Vista la deliberazione di G.M. n. 187 del 11/12/2018 avente per oggetto: “Atto d’indirizzo;
Approvazione schema nuovo “Regolamento della Biblioteca Comunale di Partinico”
(adeguamento D.Lgs. n.42/2004), composto da n. 47 articoli che viene allegato al presente atto
per formare parte integrante ¢ sostanziale;

Vista la L. n. 142/90 e la Legge Regionale n. 48/91, nelle materic di competenza riservate
aglh Entt Locali.

Tutlo ¢id premesso

Propone

Approvare Dunito schema del nuove “Regolamento della Biblioteca Comunale di
Partinico™ composto da n. 47 articoli, che fa parte integrante ¢ sostanziale del presente atto, in
conformitd all’articolo 10 della Legge 6 luglio 2002, n. 137 “Codice dei BBCC e del
paesaggio” D. Lgs. n42 del 22 Gennaio 2004, che apnulla ¢ sostituisce ogni precedente
regolamento sulla biblioteca.

Il Responsabile del procedimento
'eAgatc:}gagﬁ/J\ »
" Wb e b O
3&@._@% L Y._“ €
Vista la superiore proposta si esprime parere favorevole in ordine alla regolarita

tecnica, ai senst dell’articoto 12 della L.R. n, 30/2000.
Il Responsabile del settore

D 55 Agna Drago

Ii Consiglio Comunale




Verbale n. 09 data 16.01.2019 avemte per oggetto: Approvazione nuove “Regolamento della Biblioteca
Communale di Partinico” (Adeguamento I Lgs. 0. 42/2004)

Il Presidente, pone in discussione il punto n. 10 posto all’ordine del giorno.

Il Cons. Di Trapani L. illustra la proposta perché evidenziando che si tratta di un
regolamento tecnico e da cid dipendono finanziamenti.

I Cons. Lo Baido M. preannuncia di essere favorevole alla proposta in oggetto; informa
I’accesso del Comune al contributo per gh asili nido.

Entra in aunla il Consigliere Rappa E. Presenti 14,
1] Presidente non avendo nessun altro Consigliere chiesto di intervenire, pone a votazione la
superiore propesta di deliberazione.

Consiglieri presenti in aula n. 14 (Brigano E. ~ Puleo E. - Italiano S. - De Simone G, —
DiTrapani L. - Di Trapani V. A, -~ Lo Baido M. - Latona Q. — Sollena G. — Di Capo G
- D Liberto C. — Lo lacono F. ~ Comito T. - Rappa E.)

IL CONSIGLIO COMUNALE
» Vista la proposta di delibera ;
»  Visto 'OREL:
v con voti n. 14 favorevoli unanimi

espresst in forma palese per alzata di mano, accertati e proclamati dal Presidente con
I"assistenza degli scrutatori essendo presenti n. 14 Consiglient ed assenti n. 10 (Costantino
V. - Albiole G. — Provenzano G. - Rappa 8. — Rao G. — Giuliano V. — [2’Angelo 8. -
Ganguzza S. -~ Barbici G. - Rao P.)

DELIBERA
Approvare la superiore proposta,
1t Cons. Lo Iacono F. propone, il rinvio dei lavori consiliari a data da destinarsi.

l1 Cons. Puleo E. non ¢ d’accordo con la proposta avanzata dal Cons. Lo lacono F., e chiede
al Presidente di continuare con 1 lavori.

I1 Presidente pone a votazione la richiesta di rinvio dei lavori consiliari a data da destinarsi,

Consiglieri presenti in aula n. ¥4 (Brigano E. — Puleo E. - ltaliano S. - De Simone G, —
DiTrapami L. - Di Trapani V. 4. - Lo Baido M. - Latona O. ~ Sollena G. — Di Capo G,
~ Di Liberto C. — Lo Iocono F. — Comito . - Rappa E.)

IL CONSIGLIO COMUNALE

» Vista la proposta di rinvio lavori ;
» Visto I"OREL,;

¥" con voti n. 8 favorevoli
v con voti centrari: n. 2 (Puleo E., Di Capo (i)
v Consiglieri Astenuti n. 4 ( raliano S., Di Trapani L., Lo Baido M., Di Liberto C.)




espressi in forma palese per alzata di mano, accertati e proclamati dal Presidente con
I"assistenza degli scrutatori essendo presenti n. 14 Consiglieri ed assenti n. 10 (Costanting
V. - Albiolo G. — Provenzano G. — Rappa S. — Rao G. - Giuliano V. — D’Angelo 8. —
Ganguzza 8. — Barbici G. — Rao P.)

DELIBERA

Approvare il rinvio dei lavori consiliari a data da destinarsi.
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COMUNE DI PARTINICO

-Citta Metropolitana di Palermo-

Regolamento

delfa Biblioteca Comunale di Partinico



Titolo |

Art. 1

I istituita presso it Comune di Partinico, la Biblioteca Comunale, d’ora in poi definita
solo Hibfioleca, in esecuzione di quanto previsto dal Decreto Legislativo 22 gennaio
2004, n. 42, art. 102 comma 1 e art. 112 comma 1.

rizie bibliografico, e Pordinato funzionamento degh uffici e dei servizi pubblici di
lwitura @ di prestito, di consultazione e di promozione delle attivita cuiturali, previste
sal nresente statuto.

Art. 2
Compiti

L4 Biblioteca intende garantire “i diritto dei cittadini alfinformazione, alia
documentazione e alia formazione permanente” come strumento essenziale per Ia
crascita civile, cultural e sociale’.

Tansto conto della specificitad delle raccolte e del contesto territoriale in cui & inseriia,

o) Slourezza, conservazione, gestione e incremento delle proprie raccolie
bibliografiche ed emerografiche, compreso it materiale raro e di pregio;

oy Apertura al pubblico dei servizi non inferiore a 30 ore settimanali, articolato in
orarl antimeridiani e pomeridiani;

o mervizio di lettura e di prestito;

di Informazione, framite f(accesso alle banche dai bibliografiche, circa la
incalizzazione dei documenti in possesso di altre biblioteche,

2} Realizzazione di collegamenti con banche dati bibliografiche e basi di dati
informatizzate, garantendone ia fruizione al pubblico tramite Intermnet,

Titolo Il
ORDINAMENTO INTERNO
Art. 3

Tutela del patrimonio

<% {lecali ove ha sede la Biblioteca e quanto in essi contenuto, ai sensi del Decreto
Legisiativo 22 gennaio 2004, n. 42, art. 30, sono affidati per la custodia al Sindaco.
£. 11 Sindaco nomina un Responsabile del Settore cui ¢ assegnata la competenza
dutla gestione della Biblioteca, d'ora in poi chiamato solo Responsabile, scelto tra i
nwinzionar del Comune con qualifica dirigenziale, che individua, tra il personale
assegnato, una Unitd Operativa della Bibiioteca e un numero di personale adeguato
i compiti svolti e all'utenza servita.

Art, 4



Notifica delle sottrazioni

1. & obbligo di ogni impiegato dare tempestivamente notizia al Responsabile di
guaiungue sottrazione, dispersione, disordine o danno relativi al patrimonio della
tiblioteca di cui abbia direttamente o indirettamente conoscenza.

4. Lo smarrimento o la sottrazione del materiale documentario viene annotato in
apposgito registro.

Art. &
Registrazioni in entrala

1. Qualsiasi unita di materiale documentario, che entra a far parte del patrimonio
dela Siblioteca, deve essere iscritta nel registro cronologico d'entrata.

2.k numero d'entrata deve essere sempre in unica serie complessiva, concatenata
CON L necessar rnvii.

3. Viene assegnate un numero d'entrata diverso ad ogni unitd del materiale
documentario, anche nel caso di pubblicazioni in pid parti fisicamente distinte. Nel
o280 di periodici, il numero d'entrata viene iscritto solo sul primo fascicolo pervenuto
at oani annata.

4, Per | documenti fa cui natura o consistenza, in rapporto alle funzioni della
&

cronologico di entrata, di cui al primo comma del presente articolo, e consentita per
gruppt di contenuto affine, o di simile formato, fermo restando, tuttavia, Fobbligo di
indicare per ogni gruppo di documenti il numero complessivo, nonché di assegnare
U proprio esponente ad ogni unita.

5. MNel caso di documenti provenienti dalte biblioteche o altri fondi soppressi, che
reching gia un precedente numero dingresso, devono essere nuovamente
ingressate nel regisiro cronologico della Biblioleca di cut al comma 1 del presente
articoio, mentre il numero d'ingresso precedente deve essere cancellato con un traito
di penna rossa, in modo da renderlo leggibile per futuri controlhi,

&Y registro di cui al primo comma del presente articolo & rilegato a volume.

Gibliofeca, consiglt una gestione per classi o gruppi, liscrizione nel registro

Art. 6
Cambi o depositi

2 Biblioteca, considerate le proprie funzioni ¢ la specificita delle raccolte, pud con

- autorizzazione del Responsabile, cedere o ricevere, in cambio o in deposito

materiale documentario.

Ne! verso del frontespizio di ogni documento che, per cambio, cessa di

appantenere alla Biblioteca, deve essere apposto un timbro con la dicitura |

‘Cambio” per indicare che il documento & stato ceduto e per annullare i

precedente che indicava la proprieta della Biblioteca.

3. Nei documenti ceduti per cambio, va cancellato il numero dingresso posto alla
fine del volume.

4.l materiale documentario dato o ricevuto in deposito, andra registrato in apposito
regisiro.

3



Art. 7
Scarto del materiale bibliografico

1. A sensi dellart. 21 comma 1 lett. d) del Decreto Legislativo 22 gennaio 2004, .
4z, dietro autorizzazione della competente Soprintendenza regionale per i Beni
culturali ed Ambientali, & consentito lo scarto del materiale bibliografico ritenuto
absoleto, di quello non conforme alla tipologia delle raccolte della Biblioteca e di
guello danneggiato.

2. i materiale di cui viene autorizzato lo scarto, va annotato nel Registro cronologico
d'ingrasso nella finca delle note, accompagnato dalla data dello stesso.

Art. 8
Sistema di collocazione ed inventari topografici

1. La Biblioteca adotta il sistema di collocazione esplicita non strutturata in base alia
sezione & alla posizione del materiale bibliografico(scaffale-palchetto- numero di
catena).

2. La segnatura di collocazione deve sempre essere riportata nel verso del

frontespizio scritta a penna con inchiostro indelebile.

3. La Biblioteca deve possedere un catalogo a schede, ordinato topograficamente, di

huiie 2 opere monografiche.

«. Dhve | servizi della Biblioteca siano in tutfo o in parte automatizzati, le funzioni dei

cataloghi previsti dal presente articolo possono essere assicurate dall'elaboratore.

Art. 9
Cancellazioni e correzioni

1. Mel registn @ vietato apportare cancellature con penna o con correttore fluido per
dattiloscritt (bianchetto) o con qualsiasi altro mezzo.

4. Le eventuall correzioni st fanno tirando un tratto di penna rossa sopra il testo da
canceliare, in modo da renderic sempre leggibile, e scrivendo di seguito il testo
oatretto.

7y, Art. 10
W"\}"'“‘ma
‘;i'v»: &

Cataloghi

% Bibfioteca possiede;
J&1'un catalogo generale alfabetico a schede per autori dei documenti a stampa
0} un catalogo generale alfabetico a schede per titoli dei documenti a stampa
o} un catalogo generale alfabetico a schede per i periodici;
¢y un catalogo alfabetico a schede per soggetti dei documenti moderni;
2. La Biblioteca possiede un catalogo speciale per gl incunaboli, per i libri antichi e
ner aitre categorie o raccolte di materiale documentario ed iconografico.
4.Ove 1 servizi della Biblioteca siano in tutto o in parte automatizzati, le funzioni dei
cataioghi previsti dal presente articolo possono essere assicurate dall'elaboratore.



Art. 11
Conservazione di cataloghi ed inventari

i catadoghi & gl inventari fuori uso, nonché gli elenchi e i cataloghi parziali che
sccompagnano lacquisizione di intere collezioni, debbono essere conservati in modo
da permetierne la consultazione.

Art. 12
Norme di catalogazione

1. Mell'applicazione del D.P.R. 30 agosto 1875 n. 635 art. 2; della Legge regionale 1
agosio 1977 articoli. 1 e 18; della Legge regionale del 7 novembre 1980, n. 116 art. 4
ultimo comma; del protocollo d'intesa del 30 maggio 1984 tra il Ministero dei Beni
cuifurali ed ambientali e le Regioni, per il progetto speciale per la creazione di un
aanyizio bibliotecario nazionale - $.B.N; della Convenzione stipulata in data 4 magagio
1884 tra i Ministero dei Beni culturali ed ambientali e la Regione siciliana; della
Legge regionale 15 maggio 1891, n. 17 art. 10 comma 1; del Decreto Assesscriale
24 giugno 1999; del Decreto Legislativo 22 gennaio 2004, n. 42, art. 17, la Regione
siiiiana in accordo con il Ministero promuove ed approva le norme per la
catalogazione dei documenti e, su richiesta delle singole biblioteche, autorizza
frmplanto di nuovi cataloghi e impiego di nuovi supporti.

Z. t dali della catalogazione di cui al presente articolo affluiscono al catalogo del
Servizio Bibliotecario nazionale (SBN).

Art. 13
Trattamento dei documenti

1. i materiale documentario deve essere annotato nel registro cronologico d'entrata
& deve, inoltre, essere descritto, come di seguito stabilito dal presente regolamento.
2. La descrizione di ciascun documento net cataloghi deve essere corredata
dailindicazione del numero di iscrizione nel registro cronologico d'entrata e dalla
collocazione.

3. Ove | servizi della Biblioteca siano in tutto o in parte automatizzati, le operaziont
daescrite nei commi primo e secondo del presente articolo sono svolte secondo le
rispeltive procedure.

4. i numero dentrata e [a collocazione si riportano anche sul documento o
suil'oggetto secondo le seguenti modalita:

a) il numero d'entrata deve essere iscritto alla fine del testo di ogni manoscritto ¢
stampato, in modo da non danneggiare il documento e restare indelebile. Nel caso
i’ Tascicoll di periodict o di quotidiani, it numero d'ingresso va apposto sulla prima
oaging di testo. La collocazione si segna, per | manoscritti, ove possibile, sul verso
del piatto anteriore della legatura; per gli stampati, sul verso del frontespizio. Devono,
comungue, restare leggibili le eventuali collocazioni precedentemente attribuite al
documento. La collocazione stessa e riportata, tanto per | manoscritti quanto per gli
stampati, sul cartellino recante it nome della Biblioteca, da apporre all'esterno e
nellinterno della legatura o copertina de! volume od opuscolo e sul recto del foglio

isclato;
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&) per | materiali non librari le indicazioni di cui alla precedente lettera a) si iscrivono
zul cartellino che viene unito alloggetto, in modo da non ridumne [a leggibilita o
oregiudicame 'estetica.

&, Qve ragioni estetiche e pratiche lo consiglino, il numero d'entrata e la collocazione
possone segnarsi direttamente sul documento o sulfoggetto, nel punto e con |l
mezzo che si ritengono pill opportuni.

&. Tuttl | docurmenti aventi carattere di rarita e/o di pregio che entrino in Biblioteca per
done devono recare nellinterno della copertina un carellino recante | nome del
donatore e la data del dono.

Art. 14
indicazioni di appartenenza

1. Bu ciascuno dei documenti indicati nel precedente art. 13, deve essere apposto un
fimbro con it nome delia Biblioteca.

2 W ikmbro di cui al primo comma del presente articolo deve essere apposto:

a} nel verso del frontespizio; in mancanza del frontespizio sulla prima pagina; inoltre
atia pagina numerata ... Ove questa non fosse presente, come nel caso delle
miscellanee con un numero di pagine inferiore, il bollo viene apposto solo sul verso
del frontespizio.

b nel verso di ciascuna tavola fuori testo di stampato o pagina miniata di stampato o
manoscritto;

o) el recto del foglio isolato,

5. i tipo, it colore, le dimensioni e la posizione det timbro debbono essere tali da non
nragivdicare l'estetica, la conservazione e 'uso del documento e dell'oggetto.

Art. 15
Schedari, registri e bollettari

1. Oltre agli inventari e ai cataloghi precedentemente elencati, la Biblioteca deve
possedere;

a} Uno schedario delle pubblicazioni pertodiche

)y Un registro dei documenti smarmiti ¢ sottratti, integrato da un catalogo
alfabetico per autori e da un topografico.

2. Ove i servizi della Biblioteca siano in tutto o in parte automatizzati, fe funzioni
degli schedari, registri e bollettan, previsti da! presente articolo continuano ad
assere in formato cartaceo e assicurate dallelaboratore.

Art. 16

Registrazioni del materiale sottoposto a inferventi di conservazione e restauro

A
T

'!‘N;"L.a Bibfioteca deve, inoitre, possedere un registro dei documenti, ai sensi della
lagislazione vigente in materia, affidati per interventi finalizzati al restauro, aila
rilegatura, e ad altri interventi finalizzati alla conservazione

2. Mei registri di cui al comma precedente, {'affidatario dopo il riscontro di consegna,
con l'apposizione della propria firma, annota i giorno in cui ha ricevuto i documenti e

duello in cul sl impegna a restituirli.



3. Alf'atto della consegna, l'affidatario riceve un elenco di accompagnamento, che
ach restituisce, ad intervento avvenuto, congiuntamente ai documenti ricevuti in
sonsegna,

4, it Responsabile pud concedere le proroghe ritenute necessarie per un completo e
corretio intervento finalizzato alla conservazione del materiale documentario.

= Adfatto della restituzione del materiale, in precedenza affidato per interventi di
conservazione, il Responsabile registra 'avvenuta restituzione apponendo la propria
firma sui registri di cui al primo comma del presente articolo.

6. Ove | servizi della Biblioteca siano in tutto o in parte automatizzati, | registri previsti
dat presente articolo continuano ad essere in formato cartaceo, al completamento
dailinformatizzazione totale dei servizi saranno sostituiti dalle registrazioni in
mamoria e dagli stampati prodotti dali'elaboratore, purché completi di tutti gli elementi
i precedenza elencati,

Art. 17
Statistiche

Cgni arno la Biblioteca invia alla Soprintendenza Beni Culturali di Palermo, i dati
statisiict della Biblioteca.

Art. 18
Incremento del patrimonio

L& Biplioteca, in base agli obiettivi del’Amministrazione Comunale e alle risorse
sconomiche assegnate, procede ove possibile ad incrementare il patrimonio
aooumentario.

L'imcremento del patrimonio documentario deriva:

1y Lallacquisto di libri, periodici ed altro materiale documentario effetivato sulla
base della disponibilita finanziane dellEnte;

43 Dai doni, sia di una singola unita sia nel complesso. | doni devono corrispondere
funrionaimente al compiti delle biblioteche, arricchendone organicamente le
collezioni bibliografiche,;

3y Da scambi con istituti culturali, pubblici o privati, con | quali si stabilisca intesa,
sulla base di attenta selezione di documenti.

Art. 18

Interventi di prevenzione, conservazione e tutela

Per garantire la conservazione oftimale del patrimonio documentario vanno
aguiti controlli periodici sul medesimo e laddove le condizioni [o richiedano, si deve
"““*chmtdmente provvedere ai necessari interventl di prevenzione, conservazione e
tritela.
2. Le operazioni di cui al comma precedente vanno effettuate con maggiore
feguenza quando le condizioni dei servizi lo consentano, in particolare nei reparti
tove, per fubicazione o per la natura del patrimonio documentario, o per altri motivi,
sia maggiore Faccurmuio di polvere o il pericolo di agenti dannosi.



Art. 20
Revisioni

1. Devono essere eseguite periodicamente revisioni parziali del materiale
documentario della Biblicteca sulla scorta degli inventari.

2. 1 verbaii relativi alla esecuzione della procedura illustrata nel comma precedente
vdevono essere sottoscritti dal personale che effettua la revisione

Art. 21
Movimento dei documenti

1. Ogni documento, prelevato dagli scaffali a qualsiasi titolo, deve essere
prmediatamente sostituito, in modo stabile ed evidente, con it modulo giustificativo
det prelievo, compilato chiaramente in tutte le sue parti (vedr art. 29).

i procedimento descritto al comma precedente deve essere seguito anche per i
documnenti risultatt mancanti o smarrit, sistemando apposita tavoletta di legno con la
segnatura di collocazione, l'autore ed i titolo det libo mancante.

:, La mancata ottemperanza a quanto disposto dai commi precedenti del presente
zrticolo costituisce grave negligenza.

4. | documenti dati in lettura debbono essere ricollocati al loro posto giorno per
aiomo, salvo il caso in cui il lettore, ne! restituirli, abbia espressamente dichiarato
aii'addetto che li riceve di volersene servire per i giorni successivi.

Art. 22

Innovazioni, iregolarita nel funzionamento, danni

45 '?unmonamenta dell'Istituto formuta precise proposte all'A.C.

. It Responsabile riferisce, inoltre, tempestivamente su quaisiasi danno rilevante alla
& zbimfrc‘a, nonché su qualsms; grave insufficienza o irregolaritd che possa verificarsi
nai funzionamento dei servizi.

2 {iuando i} Responsabile ritenga necessarie innovazioni importanti che si riflettano

Titolo HI
APERTURA E CHIUSURA
Art. 23

Def calendario e delf'orario di apertura della Biblioteca

it calendario di apertura della Biblioteca viene elaborato dal Responsabile: esso
dovra garantire almeno cinque (5) giorni settimanali di ricevimento pubblico nelie ore
antimeridiane e almeno una (1) apertura pomeridiana, coincidente con il normale
giorno di apertura pomeridiana dell'Ente.

La Biblioteca pud osservare orari di apertura e chiusura differenziati tra it periodo
seoelastico (coincidente con la data di inizio e fine lezioni scolastiche) e il periodo
astivi.
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zventuale riduzione di orario oppure chiusura straordinaria, non stabilita in base alle
festivitd nazionali, puod essere disposta con disposizione del Sindaco.

i ogni ehiusura, riduzione o variazione di orario verra data tempestivamente ed
arripiamente comunicazione agli utenti.

=ventuall giorni di chiusura per la revisione delle collezioni potranno essere non pil
i gquindici giorni complessivi 'anno.

Art. 24
Apertura e chiusura

1. Le operazioni di apertura e chiusura della Biblioleca devono essere effettuate in
modo da garantire la sicurezza dei locali e del patrimonio negli stessi custodito.
2. Durante | servizi di apertura e chiusura della Biblioteca devono comungue essere
assicirate le seguenti misure di prevenzione:
Alfapertura:
a) Apertura di tutte le porte;
Alla chiusura;
b) Chiusura di tutte le finestre e degli scurt:
c) Tuthh gli accessi alla Biblioteca devono essere protetti con la chiusura a
chiave di tutte le ponte;
d) Prima di procedere alla chiusura, gli addetti debbono controllare tutti i locali
e gli impianti della Biblioteca, per accertare che non sussistano situazioni
anomale.
3. Procedure d'emergenza
1. Nel caso di immediato pericolo (incendio, inondazione, ecc.) if personale
addetto deve assicurare immediata uscita degli utenti che dovranno lasciare
al loro posto i libri, e dovranno abbandonare Pstituto immediatamente.
<. In caso di emergenza tutto il personale della Biblioteca deve lasciare ['lstituto
portandosi al riparo a distanza di sicurezza dalla Biblioteca, in atltesa del
cessato allarme che consentira al personale di ritornare at suo posto di lavoro.
3. In caso di emergenza il personale addetto ha l'obbligo di assicurare le corrette
procedure di evacuazione altraverso le uscite di emergenza appositamente
identificate, di tutti gli utenti e di tutto il personale della Biblioteca nel pitl breve
tempo possibile.

Titolo IV

SERVIZI AL PUBBLICO: LETTURA

Art. 25
Condizioni di arnmissione

1. L'accesso alla biblioteca per finalita di lettura, studio e ricerca & libero e gratuito.

2. Sono ammessi alla Biblioteca utenti italiani e stranieri, senza distinzione di sesso,
razza, Hingua e religione.

3. Chiunque entri in Biblioteca & tenuto ad annotare in apposito registro, il proprio
nome @ coghome in maniera leggibile, professione, paese di provenienza e firma.
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Art. 26
Accesso e comportamento

1. Tutli gh utenti devono rigorosamente rispettare le norme di legge che regolanc
uso dei luoghi pubblici e le disposizioni del presente regolamento.
£. 1 personale in servizio, assiste e coadiuva 'utente nelle sue necessita
2. It particolare per Futente & rigorosamente vietato:
a) danneggiare in qualsiasi modo il patrimonio dell'lstituto,
by fare segni o scrivere, anche a matita, su libri @ documenti defla Biblioteca:
c) disturbare, in qualsiasi modo, l'atlivita di studio e favoro;
d) tenere accesi nelle Sale telefoni cellulari o altri apparecchi radio;
e} fumare, s non negli spazi destinati a tale uso;

f} introdurre in Biblioteca cibi e bevande.
Art. 27
Sale di lettura

1. Prasso la Biblioteca sono attualmente istituite le seguenti sale:

&) Sala di leftura denominata "Ragazzi";

h) Sala “Settore Sicilia”

¢) Sala “Fondo Antico”,
<. Malle Sale pud essere consentito I'uso dei PC portatili personali.
3. CGlualora le condizioni lo consentano, & consentito agli utenti di collegare alla rete
eletirica della Biblioteca il proprio PC portatile.
4. Qualora le condizioni lo consentano, e consentito agli utenti collegarst ad Internet
valle postazioni messe a disposizione daila Biblioteca. L'accesso a Internet deve
ess@ie regolato da misure fisiche e tecnologiche che ne assicurino un impiego
correlio da parte dellutenza, al fine di prevenire eventuali illeciti commessi per via
aaamatica.

Art. 28
Richiesta di documenti in lettura

1. L'utente, identificata 'opera monografica o periodica nel catalogo a schede o nel

watalogo on-line, deve richiedere al personale addetto il volume desiderato.

2. Possano essere richiesti non pit di due opere per volta, per non pit di quattro

veiumi,

A, LUiinita Operativa Responsabile della Biblioteca pué, in casi particolari, rifiutare la

saneessione in lettura di qualsiasi documento, motivandone le ragioni.

a4, I vietata la consultazione del materiale non ingressato, collocato e schedato, o
& non 51 trovi in buono stato di conservazione.
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Art. 29
Consultazione materiale raro, antico e di pregio

1. Il materiale manoscritto, raro o di pregio & dato in lettura, a coloro che abbiano

compiuto il diciottesimo anno di eta, previo {'accertamento dell'identita e degli intenti

dal richiedente.

2. Ghi accede alla Sala Fondi Antichi deve apporre la propria firma sul registro di

freguenza.

;193\ L.z singole richieste vanno presentate dagl utenti al personale addetto
oiseghando un documento di identita all'assistente il quale trattiene il documento

;m—:r tutto il ternpo in cui il materiale richiesto rimane in consuitazione.

4. 1 manoscritit e | documenti rari o di pregio vengono dati in lettura uno per volta,

saivo motivate esigenze di studio e sempre aila presenza del personale addetto.

. H materiale manoscritto, raro o di pregio deve essere consultato con idonee e

necessarie cautele per assicurarne la salvaguardia. In ogni caso lutente deve

sifgtivare la consultazione sui tavoli appositamente riservati e riconsegnare
aifassistente il documento avufo in fettura ogni volta che si allontani dalla sala anche

pm breve tempo.

fi. La consultazione del materiale raro, antico e di pregio, in originale deve avvenire

nresso la Sala Fondi Antichi.

2.4 numero massimo di richieste da soddisfare nella giornata per ciascun utente é di

chie richieste, tranne motivate esigenze di studio e di ricerca.

Art. 30
Restituzione

1. Prima di uscire dalla Biblioteca, I'itente deve riconsegnare tutti i documenti ricevuti
i lettura.

2 it materiale ricevuto in lettura pud essere tenuto in deposito, a disposizione
detfutente, per i giorni successivi.

3.L'utente pud chiedere di tenere il materiale in deposito per non pidl di 3 giorni
tavorativi.

Art. 31

Sanzioni

%,

:‘ Responsabile, pud escludere dalla Biblioteca, per un periodo di tempo
dd’grmmato chi trasgredisce le norme del presente regolamento.

yialta salva ogni responsabilita civile o penale, chi si renda responsabile di un
reato contro it patrimonio della Biblioteca, o tenti di asportare materiale
documentario, chi intenzionalmente danneggia i locali e quanto negli stessi
congnuio, nonché chi compia altre gravi mancanze,viene escluso cautelativamente
dalia Biblioteca e ove occorra ne saranno informate le autorita giudiziarie
compatentd.,
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Titolo V
SERVIZI AL PUBBLICO; DICHIARAZIONI DI CONFORMITA E RIPRODUZIONI
Art, 32
Dichiarazioni di conformita

1. £ competenza del Responsabile rilasciare, a richiesta degli inferessati,
richiarazioni di conformita relative a riproduzione di documenti posseduti dalla
Hblicteca o ricevutt in prestito da altre biblicteche.

Z. Le spese di riproduzione sono a carico dell'utente, secondo le modalita previste

dail'art. 46 del presente regolamento.

p

Art. 33
Oggetto @ motivi dell’autorizzazione

1. (ualora le condizioni lo consentano, la Biblioteca, autorizza la richiesta di
riproduzione di documenti posseduti dalla Biblioteca.

it servizio viene erogato previa autorizzazione, compilando un apposito modulo (vedi
art. 36 e 37).

Z. Le spese sostenute per f'erogazione di tale servizio sono erogate secondo le
modalita previste dall'art. 46 del presente regolamento.

2. L'sutorizzazione alla riproduzione e concessa, a richiesta degli interessati, per
mctivi di studio, ove lo stato di conservazione del'esempiare lo consenta, nel rispetto
deliz vigente legislazione sul diritto d'autore e fatti salvi altri eventuali vincoli giuridici
ai guall 'esemplare sia sottoposto.

Art. 34
Tutela del materiale
- rura dellincaricato dal Responsabile, dopo avere accertato che lo stato di
conservazione del volume lo consenta, controllare che il tipo di riproduzione sia
atatto al materiale specifico trattato e che linfero procedimento sia attuato con le
dovite cautele onde evitare deterioramenti agli esemplari per i quali e stata richiesta
g riproduzione.
",

Art. 35

Aulorizzazione per motivi di studio

1. "L'autorizzazione alla riproduzione per motivi di studio ancorché integrale, viene
concessa dal Responsabile, a richiedenti italiani e stranier | quali allatto delia
richiasta scritta, sono tenutl a dichiarare sia il numerc delle copie che si intendono
ottenere, sia che il materiale riprodotto non verra usato per scopo di lucro o per
motivi diversi da quelli specificati nella richiesta stessa.

2. Nessun corrispettivo o canone, salvo il rimborso delle spese vive eventuaimente
sostenute dall’'amministrazione per consentire la riproduzione, é dovuto qualora la
richiesta abbia ad oggetto una autorizzazione a scopo di studio e sia eseguita con
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rodalith o con mezzi non idonei alla diffusione della riproduzione stessa al pubblico,
fatio salvo il pagamento degli eventuali diriti delle opere protette daila legge sul
dirttto d'autore.

Art. 38
Autorizzazione per scopi editoriali 0 commerciali

1. Lautorizzazione alla riproduzione, integrale o parziale, per scopi editoriali o
commerciali, viene concessa dal Responsabile, a richiedenti, italiani e stranieri, i
gual, alfatio della richiesta, sono tenuti a dichiarare che Il materiale riprodotto non
warra usato per motivi diversi da quelli specificati nella richiesta stessa.

<. |t destinatario delfautorizzazione deve indicare sui prodotti realizzati la
provenienza della riproduzione ed assolvere a quanto stabilito all'atto della
concessione.

3. Tutte le riproduzioni per pubblicazioni sono autorizzate nel rispetto della legge sul
diritio d'autore.

Titolo VI
SERVIZIO AL PUBBLICO: PRESTITO
Art. 37
Servizio di prestito

1. Gualora le condizioni o consentano, la Biblioteca effettua il servizio di prestito,
mediante il quale si realizza la disponibilita dei documenti a livello locale.

2. La disponibiita di cui al primo comma del presente articolo si attua mediante:

a; prestito del documento originale, guando é possibile,

by prestiio della riproduzione, se posseduta dalla Bibfioteca;

¢y fomitura, in alternativa, di una riproduzione eseguita su richiesta e a spese
geduiene,

3. ono di norma escluse dal prestito le opere di cui allallegato B che fa parte
mtagrantie del presente regolamento.

. Art. 38

Frestito diretto

;
1.4 prestito si effettua a favore di tutti i residenti nei comuni della Regione Siciliana.
Sono aliresi ammessi al prestito tutti coloro che pur non risiedendo nella Regione
abbiano nella provincia di Palermo la loro attivita di studio o lavoro,

Fer i minorl @ necessaria la dichiarazione di assenso e copia di un documento di
reanoscimento di un genitore o chi ne fa le veci.

Z. Per ogni utente del servizio di prestito € compilata una scheda identificativa,
oustodita nellarchivio della biblioteca, contenente | dati identificativi del soggetto
richiedente, numero di documento didentitd, indirizzo e recapito telefonico. | dati

fornitl sono soggetti alla normativa prevista dal Decreto legislative 30 giugno 2003, n.
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198, @ possono essere usati dalla Biblioieca esclusivamente per i propri compili
istituzionall,

3.1 prestito viene annotato nell'apposito registro, con un numerc progressivo
f

4

1

H

iientificativo dell'avvenuto prestito.

4. L'eventuale pagamenio del servizio e disciplinato dalle modalita previste dall’art.
4% del presente regolamento.

4. L'utente che non restituisca il documento ottenuto in precedenza o lo restituisca
danneggiato, o lo smarrisca anche per fatto a lui non imputabile, & soggetto alle
sanzioni previste dall'art. 42 del presente Regolamento,

Art, 39
Obblighi defl' utente

1. L'utente del servizio di prestito & tenuto a comunicare immediatamente eventuali
cainbi di residenza o domicilio.

2. & vietato all'utente prestare ad altri i documenti ricevuti in prestito.

3. Chi trasgredisce le norme di cui ai commi precedenti @ sospeso ¢ escluso dal
servizio di prestito secondo le modalita di cui al successive art. 42,

Art. 40
Modalita del servizio

1.4l prestito diretto si richiede direttamente al dipendente addetto al prestito in
aRanizio,
2. Salvo casi eccezionali, rimessi al giudizio del Responsabile, a ciascun utente si
nossono/non si possono prestare contemporaneamente piu di due documenti, per un
miassimo di quattro unita.
3. prestito ha la durata massima di quindici (15) giorni, ma pud essere rinnovato.
4, il Responsabile ha la facolta di esigere, in qualsiasi momento, la restituzione
wmmediata di un documento in prestito.
5. Una volta allanno deve essere effettuata la revisione delle registrazioni connesse
& servizio di prestito. Nei quindici giomni precedenti tale revisione tutti i documenti in
prestito devono essere restituiti alla Biblioteca.
&. L'addetto al prestito deve controliare lintegrita, lo stato di conservazione del
dasumnento e le particolarita di rilevante interesse dell'esemplare, nonché eventuali
aisgat. Tali elementi, unitamente alle mancanze ed al guastt eventualmente
nscontratl che non incidano sulla conservazione del documento richiesto e ne
sonsentano quindi il prestito, vanno fatti rilevare agli utenti individuali e sono,
comungue, annotati sulla scheda prestito.
7. Allatto della consegna del documento/volume, il richiedente firma sul registro
presiio, la relativa ricevuta con la quale si impegna a rispeftare le norme che
i'&.aq:%ﬁkﬁ(} il servizio.

&

Z

Lmni‘&
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Art. 41
Sanzioni

1. Alf'utente che non restituisca puntuaimente il documento ricevuto in prestito, viene
stfettuato un primo sollecito telefonico. Trascorsi infruttuosamente cinque giorni dal
niime sollecito, viene inviata comunicazione a mezzo postale con linvito alla
resiiiuzione del volume. Al tempo stesso 'utente & escluso dal servizio di prestito fino
& restituzione avvenuta.

Z. Aliutente che restituisca danneggiato o smarrisca un documento ricevuto in
srestito e rivolto, a mezzo di raccomandata, l'invito a provvedere al suo reintegro o
alia sua sostituzione che a giudizio del Responsabile, pud avvenire con altro
mplare della stessa edizione, con esemplare di edizione diversa purché della
ssa completezza e di analoga veste tipografica o, se cid sia impossibile, al
versamento di una somma, da determinarsi dal medesimo Responsabile, comunque
new inferiore al doppio del valore commerciale del documento stesso.

3. Trascorsi inutiimente frenta giorni dalla ricezione dellinvito di cui ai commi uno e
“ilie, ove non sussistano motivi ostativi indipendenti daila volonta personale, I'utente
madempiente € escluso dalla frequenza della Biblioteca, & segnalato alla
Soprintendenza Beni Culturali di Paiermo, che provvede alla necessaria
comunicazione allAssessorato Regionale dei Beni Culturali, Ambientali e della
“ubbiica Istruzione, per l'esclusione dalle biblioteche regionali ed & denunciato
alt'autorita giudiziaria.

Art. 42
Registrazioni obbligatotie

. La Biblioteca deve registrare il movimento dei prestiti, relativamente ai documenti
zd agh utenti,

2. Per | documenti dati in prestito diretto, la Biblioteca deve registrare il movimento
cronoiogicamente, per fini amministrativi statistici & per i controllo delle scadenze;

3. Ove | servizi della Biblioteca sianc in tutto o in parte automatizzati, i modelli e |

registit previsti dal presente articolo continuano ad essere in formato cartaceo fino
- alia completa digitalizzazione di tutto it materiale.

Art. 43
Preslito interBibliotecario

1. Qualora le condizioni lo consentano, la Biblioteca effettua il servizio di prestito
interBibijotecario, nazionale od internazionale, tra biblioteche che accettino i vantaggi
= gh oneri della reciprocitd e si impegnino a rispettare le norme che regolano il
so0vizIo.

2. L'uso diretto di documenti ricevuti in prestito interBibliotecario & consentito solo
previa autorizzazione preliminare della Biblioteca prestante. La Biblioteca resta,
surmunque, responsabile della buona conservazione e della tempestiva restituzione
ded documenti ricevuti,

3. i prestito interbibliotecario nazionale si richiede compilando, Fapposito modulo.
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4. 1 documenti inviati in prestito interBibliotecario devono essere coperti da idonea
garanzia assicurativa a carico dell'utente, a norma delle disposizioni vigenti in ltalia e
alt'estero.

51 documenti di pregio concessi in prestito interBibliotecario devono essere
rizssicurati presso una Societa assicuratrice, anche per it prestito interBibliotecario
nazionale.

d. ie spese relative al prestito imerBibliofecario nazionale ed internazicnale, sono a
sarico dell'utente.

7.1 pagamento del servizio € disciplinato dalle modalita previste dall'art. 46 del
prasenté regolamento.

8. Clascuna biblioteca, di regola, pud dare in prestito interbibliotecario al medesimo
stituto documenti fino ad un massimo di quindici unita, e materiale manoscritto raro o
i pregio fine ad un massimo di quattro unita.

&. 1l prestito interbibliotecario internazionale si effettua sulla base degli accordi con i
singoli Stati per l'espletamento del servizio e per I'utilizzo della relativa modulistica.
13, La richiesta in prestite di documenti per mosire & regolata da apposita normativa.

Art. 44
Durata del prestito interbibliotecario

1. 1l prestito interBibliotecario ha la durata massima di trenta giorni.

2. Nel prestito interbibliotecario il periodo di trenta giorni non comprende il tempo
strettamente necessario per la trasmissione e la restituzione dei documenti,

3. i.e richieste di prestito interBibliotecario nazionale in arrivo ed in padenza,
debbono essere registrate cronologicamente in due serie distinte, con l'indicazione
relativa all'esito ed alla eventuale successiva restituzione

4. La procedura descritta al comma precedente deve essere adottata anche per le
chigste in amvo ed in partenza del prestito interBibliotecario internazionate (modelio

Titolo Vil
NORME FINALI
Art. 45
Recupero spese

L
1. )f\i sensi del presente regolamento vengono considerati servizi aggiuntivi:

¢/ a) la fornitura di riproduzioni:
b} i servizi refativi al prestito.
2. Le somme dovute da enti, associazioni, fondazioni o privati per la fornitura def
servizi indicati nei commi precedenti devono essere versate tramite c/c postale
intestato alla Tesoreria del Comune.
3. Gl importi minimt det canoni e dei corrispettivi per I'uso e la riproduzione dei beni
zen0 fisgati con provvedimento dell'amministrazione concedente.
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Art. 46
Tutela automatizzata dei dati

Jve | servizi della Biblioteca siano in tutto o in parte automatizzati e fermo restando
guanto gia stabilito nei precedenti articoli, & fatto obbligo di garantire la sicurezza dei
datl trattati attraverso la lora conservazione in formato cartaceo,

Art. 47
Norme richiamate

1.1l presente regolamento fa espresso rinvio alla Legge 22 aprile 1941, n. 633 e smi;
a LLP.R. 30 agosto 1875, n. 635; alla Legge regionale 1 agosto 1977 n. 80 e smi;
alin Legge regionale 7 novembre 1980, n. 116 e smi; al Protocolio d'intesa del 30
mzogio 1984 tra it Ministero dei beni culturali ed ambientali e le Regioni; per il
nrogetto speciale per la creazione di un servizio bibliotecario nazionale - S.B.N; alla
Convenzione stipulata in data 4 maggio 1984 fra il Ministero dei beni culturali ed
amnbientall @ la Regione siciliana, nella quale, allart. 1, 'Assessorato aderisce ad
=8N, con propria struttura operante nella Biblioteca centrale della Regione
siciliana, impegnandosi a definire l'organizzazione necessaria per l'attuazione del
servizio nel suo terrtorio; al D.P.R. § luglic 1995 n. 417, al Decreto legislativo 30
giugno 2003, n. 196 e smi; al Decreto Legislativo 22 gennaio 2004 n. 42, ¢ smi, al
L1 29 gennaio 2008;

2. Per quanto non previsto dalle disposizioni del presente regolamento, vaigono le
norme della legge e del regolamento per Pamministrazione del patrimonio e la
contabilita generale dello Stato, della Regione siciliana, e degl Enti Locali.
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Note

Note alfart. 1:

3.0.68, 22 GENNAID 2004, N. 42 — ART. 112 comma 1: Valorizzazione dei beni culturali di
sppartenenza pubblica

1. Lo Siafo, le regioni e gii altri enti pubblici terriforiali assicurano la valorizzazione
awi beni presenti negli istituti e nei luoghi indicali all'articolo 101 [musei, biblioteche,

fondamentali fissali dal presente codice.

Aote alfart. 3:

L6522 GENNAIO 2004, N. 42 ART. 30 COMMA 1 — OBBLIGHI CONSERVATIVI

1. Lo Stato, le regioni, ghi altri enti pubblici territoriali nonché ogni altro ente ed istituto
pithiblico hanno l'obbligo di garantire la sicurezza e la conservazione dei beni culturali
oi foro appartenenza,

Mote affart. 7, comma:

LGS, 22 GENNAIO 2004, N. 42 ART. 21, INTERVENT! SOGGETTI AD AUTORIZZAZIONE

1. Sono subordinali ad autorizzazione del Ministero.

ai ta demolizione delle cose costituenti beni culturali, anche con successiva
ricastituzione;

8t fo spostamento, anche temporaneo, dei beni culturali, salvo quanto previsto ai
contm 2 e 3;

o} o smembramento di collezioni, serie e raccolte;

ol o scarfo dei documenti degli archivi pubblici e degli archivi privati per | qual sia
ifanvenuta la dichiarazione ai sensi dell'articolo 13, nonché lo scarfo di materiale
bil:fiografico delle biblioteche pubbliche, con l'eccezione prevista all'articolo 10,
comma 2, leftera ), e delle biblioteche private per le quali sia infervenuta la
dichiarazione ai sensi dell'articolo 13;

s) H# krasferimento ad allre persone giuridiche di complessi organici  di
documentazione di archivi pubblici, nonché di archivi privati per i quali sia infervenuta
fs dichiarazione ai sensi delf'articolo 13.

MNata alfart. 10 comma 2.
Con “incunabolo” si indicano tutte le opere stampate dall'inizio della stampa a
caratter mobili in Occidente, intorno al 1455, fino al 31 dicembre 1500;
&i definisce “libro antico”, quello stampato prima dell'avvento delle macchine per la
fabbricazione della carta. Convenzionalmente a livello internazionale si considera
o anfico quello stampato dalle origini delia stampa in Occidente nel 1455 circa,
greeniry @i 31 dicembre 1830.
Wcte allart. 12, comma 1.
7P R, 30 AGOSTO 1975 N, 635, ART. 2.
Wesercizio delle aftribuzioni previste dal presenfe decrefo l'amministrazione
sonale é vincolata alla osservanza delle norme statali concernenti if catalogo unico
fe hiblioteche e le informazioni bibliografiche.

LEGGE REGIONALE 1 AGOSTO 1977 N.BO, ARTT. 1E 18!
Art. 1 La Regione siciliana, al fine di valorizzare il patrimonio storico - culturale
dadlfeola e di sviluppare la pitr ampia fruizione dei beni culturali e ambientali e di ogni
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aftro bene che possa costituire festimonianza di civilta, provvede alla loro lutela e
oromuove le pid idonee attivita sociali e cultural;.

Nel rispetto del principio del pluralismo culturale ed assicurando la coincidenza
#eifuso del beni con la loro fruizione, la Regione siciliana promuove aliresi lo
syiiuppe ed i coordinamento delle attivita e delle strutture culturali degli enti locali o
di interesse focale.

1t 16 lell. d) costituire il catalogo regionale secondo le norme statali al riguardo e
manfenere ghi scambi di informazione con le biblioteche nazionali centrali e con lo
shituto cenfrale del catalogo,

LEGGE REGIONALE DEL 7 NOVEMBRE 1980, N. 116 ART. 4, ULTIMO COMMA.

Chinissis

- assicurare con tutli i sussidi tecnici a disposizione la circolazione dei documenti nel
terdftono regionale garantendo lintegrazione con il sistema bibliografico nazionale.

LEGGE REGIONALE 18 MAGGIO 1981, N. 17 ART. 10 COMMAT:
1. £ istituito presso ciascuna deile sezioni per i beni bibliografici defle
Soprintendenze dei beni culturali ed ambientali dell'lsola un gruppo di lavoro
adeguato alie esigenze di costituzione e di aggiornamento del catalogo regionale di
wui adfarticolo 18, lettera d, della legge regionale 1 agosto 1977, n. 80.
3166 22 GENNAIO 2004, N, 42 ART. 17. CATALOGAZIONE
1.1l Ministero, con il concorso delle regioni e degli altri enti pubblici territoriali,
asgicura la catalogazione dei beni culturali e coordina le relative attivita.
4. Le procedure e le modalita di catalogazione sono stabilite con decreto ministeriale.
A faf fine if Ministero, con il concarse delle regioni, individua e definisce metodologie
cemuni di raccolta, scambio, accesso ed elaborazione dei dati a livello nazionale e di
miegrazione in rete delle banche dati dello Stato, delle regioni e degli allrt enti
pasbiicl territoriali,
00 Ministero e le regioni, anche con la collaborazione delle universita, concorrona
alta definizione di programmi concernenti studi, ricerche ed iniziative scientifiche in
fewna di metodologie di catalogazione e inventariazione.
4.t Ministero, le regioni e gli altri enti pubblici territoriali, con le modalita di cui al
decrefo ministeriale previsto al comma 2, curano la catalogazione dei beni culturali
’u:(’; appartenenti e, previe intese con gli enti proprietari, degli altri beni culturali.

! dali di cui al presente articolo affluiscono al catalogo nazionale dei beni culfurali
i ogni sua articolazione .
&. La consultazione dei dati concementi le dichiarazioni emesse ai sensi dell'articolo
13 e disciplinata in modo da garantire la sicurezza dei beni e la tulela della
rservalezza,

m‘w‘um alfart. 13, comma 4 fett. a):

la “"Raccomandazione circa la normalizzazione internazionale delle
liche relative alledizione dei libri e alle pubblicazioni periodiche”, che la
hferenza generale dellUNESCO approvo il 19 novembre del 1864, un libro e "una
Fedibblicazione stampata non periodica che consta un massimo di 49 pagine, senza
Shntare quelle di copertina”. Si considera percié un opuscolo la “pubblicazione
mpata non periodica che consta di non meno di cingue pagine e non pit di 48,
sanzg contare quelle di copertina”.

Naota agli arft, 34-37.
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Felativamente alla Legge sul Diritto d'autore (Legge 22 aprile 1941, n. 633 e smi), Si
ritiene opportunc riportare quanto dispostc dalla Circolare n. 7/2005 § 5,
dell’Assessorato regionale Bent culturali, a proposito di fotoriproduziont:
5.1, Riproduzioni per mativi di studio
{2 norme sufla riproduzione per motivi di studio sono state profondamente innovate
dall'art. 9 del D. Lgs. 9 aprile 2003 n. 68, che ha portato significative modifiche all’art,
&8 della Legge diritto d'autore
A sensi dell'art. 68:
"t fibera la riproduzione di singole opere o brani di opere per uso personale dei
fetfori, falfa a mano o con mezzi di riproduzione non idonei a spaccio o diffusione
deif'opera nel pubblico. Fermo restando il divieto di ripreduzione di spartiti e partiture
missicali, € consentita, nei limiti del quindici per cento di ciascun volume o fascicolo di
osrodico, escluse le pagine di pubblicita, la riproduzione per uso personale di opere
Juilingegno effettuata mediante fotocopia, xerocopia o sistema analogo. F libera la
fotocepia di opere esistenti nelle biblioteche accessibili al pubblico o in quelle
suolastiche, nel musei pubblici o negli archivi pubblici, effeftuata dai predetti
ciganismi per | propn servizi, senza alcun vanfaggio economico o cormmerciale
direffo o indiretto”.
inoltre il cormma 5 del citato art. 68 prevede che:
L& rproduzioni per uso personale delle opere esislenti nelle biblioteche pubbliche,
fatte allinterno delle stesse con i mezzi di cui al comma 3, possono assere effetluate
Llbwramente nei limiti stabiliti dal medesimo comma 3 con corresponsione di un
compenso in forma forfetaria a favore degli aventi diritto di cwi al comma 2
cail'articolo 181-ter, determinato ai sensi del secondo pericdo del comma 1 del
fivadesimo articolo 181-ter. Tale compenso é versato direftamente ogni anno dalle
tiblioteche, nei limiti degli introifi riscossi per il servizio, senza oner aggiuntivi a
caico del bilancio dello Stato o degli enti dai quali le biblioteche dipendono. [ limili di
el &f comima 3 non si applicanc alle opere fuori dai cataloghi editoriali e rare in
guanto di difficile repenibifita sul mercato”.
E' quindi possibile fotocopiare per motivi di studio e ricerca, allinterno delle
hiblioteche, fino al 15% delle opere protette dal Diritto d'autore.
Ma nel caso di opere fuori dai cataloghi ediforiali e rare, in quanto di difficile
reperibifita sul mercato, il limite del 156% posto dal comma 3 delfarl. 68 non si
applica.
& ricorda comunque che nel caso df riproduzioni per motivi di studio, il richiedente
aon deve pagare | dintti d'autore ed e esentato dal pagamento dei canoni di
roroguzione ma e sempre tenuto al pagamenlo delle spese, come previsto dallart.
108 comma 3 del D.Lgs. 22 gennaic 2004, n. 24.
5 2. Riproduzioni dei fonogrammi, videogrammi, ecc.
it comma 2 delf'art. 69 della Legge diritto d'autore consente inoltre la riproduzions,
Senza aleun vantaggio economico o commerciale diretto o indiretto, in un unico
mﬁ“?“ernplare dei fonogrammi, dei videogrammi, ecc.
53 Pagamento diritti di fotoriproduzione
quardo il pagamento dei diritti alla SIAE previsti dal comma 5 dellart. 68 sopra
afo, nella Conferenza nazionale Stato-Regioni e stato raggiunto un accordo per un

pevifericl allinizio di ogni anno.
5.4, Riproduzioni per motivi commerciali o editoriali
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~ef caso di riproduzioni per motivi commerciali o editoriali vi & sempre 'obbligo del
pagamento dei dititfi di riproduzione delle opere protette dal dintto d'autore a favore
i coluf che ne detiene i diritti.

Le Biblioteche e gli altri Uffici periferici non potranno quindi autorizzare le riproduzioni
ner mofivi commerciali senza l'auforizzazione scritta di chi detiene i dirtto di
struttamento economico dell'opera.

5.8 Riproduzione di beni culturali in possesso delfAmministrazione non profetti dal
LAritto d'autore

el caso di fiproduzioni di beni cufturali in possesso di questa Amministrazione non
ity tutelati dal dinfto d'autore, la faftispecie ricade in guella prevista dall'arf. 108 def
Dlgs. 22 gennaio 2004, n. 42 che al comma 6 prevede che gli importi per la
furoduzione dei beni culturali siano fissati con provvedimento delfamministrazione
c‘;-:mcedente.

o Regione siciliana con successivo provvedimento legistativo all'art. 15 della legge
w,;r hale. 28 dicembre 2004, n. 17 ha altresi dlSpGSfO che ‘il canone di concessione
i beni cullurali della regione e sempre dovuto nei casi di utilizzo economico degli

sfessi” (vedi anche la circolare delf’'Ufficio di Gabinetto dellAssessorato BB. CC. e AA.
prof, 382 del 9 febbraio 2005).

teuesio Dipartimento ha avviato le necessarie verifiche per potere procedere in tempi
Lravi alla emanazione di apposito tariffario, in sostituzione del Decreto 8 aprile 1994
fino ad ora vigente. A tal proposito sono stale emanate con altra circolare le
necessarie istruzioni,

5.8, Riproduzione degli articoli di giomali

La niproduzione degli articoli di aftualita di carattere economico, politico o religioso,
pubblicati nelle riviste o nei giomali, oppure radiodiffusi o messi a disposizione def
padblico, e gli altri materiali dello stesso caratfere sono liberamente riproducibili ai
sansi del comma 1 delfart. 65 della Legge diriflo d'autore se la riproduzione o
Fulitizzazione non € slata espressamente riservata, purche si indichino fa fonte da cui
sang iratti, la data e it nome dell'autore, se riportato.

F inolire consentita, ai sensi del comma 2 dello stesso art. 65 la riproduzione o
comunicazione al pubblico di opere o materiali protetti utilizzali in occasione di
avvanimenti di altualita ai fini dell'esercizio del diritto df cronaca e nei limitf deilo scopo
formativo, sempre che si indichi, salvo caso di impossibilita, la fonte, incluso il nome
Jailaitore se nportato.

MNate all’art. 38:

i Servizio di Prestito, come ricordato dalla Circolare n. 7/2006 dell’Assessorato
regionale BB, CC. e AA., & regolato dalla Legge 22 aprile 1541, n. 633, art. 69:

“Lart. 69 comma 1 della Legge diritto d'autore prevede il libero prestito nelle
bibiicteche anche delle opere tutelate dal diriffo d'autore, con alcune eccezioni. In
virit del citato articolo &' consentito il prestito delle seguenti opere:

&} gli esemplari a stampa delle opere, eccettuati gli spartiti e le partiture musicaff;
{"’“‘““w { fonogrammi ed | videogrammi confenenti opere cinematografiche o audiovisive o
- Guenze dimmagini in movimento, siano esse sonore o meno, decorsi almeno
ciolic mesi dal primo afto di esercizio del dirtto di distribuzione, ovvero, non
wsendo stalo esercitalo il dintto di distribuzione, decorsi almeno ventiquatiro mesi
daila realizzazione delle dette opere e sequenze di immagini”.

Noie all'art. 46 comma 3:
LGS, 22 GENNAIO 2004, N. 42 ART. 108:
Canoni di concessione, corrispettivi di riproduzione, cauzione.
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. fcanoni di concessione ed | corrispettivi connessi alle riproduzioni di beni culturali
sena determinati dall'autorita che ha in consegna i beni tenendo anche conto:

ay del carattere delle attivitd cui si riferiscono le concessioni duso;

b dei mezzi e delle modalita di esecuzione delle riproduzion;

o) ded tipo e del tempo di utilizzazione degli spazi e dei ben,

d} dell'uso e della destinazione delle nproduzioni, nonche dei benefici economici che
ne derivano al richiedente.

2.1 eanonf e | corrispettivi sono corrisposti, di regola, in via anlicipata.

3. Messun canone é dovuto per le riproduzioni richieste da privati per uso personale
o paer motivi di studio, ovvero da soggetti pubblici per finalita di valorizzazione. |
rchiedenti  somo  comunque tenuti  al nmborso  delle  spese  soslenute
dailamministrazione concedente.

4. Nai casi in cui dallattivita in concessione possa derivare un pregiudizio ai beni
sultural, lautorita ohe ha in consegna i beni determina limporto della cauzione,
costituita anche mediante fideiussione bancara o assicurativa. Per gli stessi motivi,
in cauzione é dovuta anche nei casi di esenzione dal pagamento dei canoni e
CofTIspettivi

% La cauzione é restituita quando sia stato accertato che i beni in concessione non
hanno subito danni e le spese sostenute sono state rimborsate.

&, Gl impori minimi dei canoni e dei cornispellivi per [usa e la riproduzione dei beni
song fissati con provvedimento dell'amminisirazione concedente.

A tal proposito si rileva che 'abbligo del pagamento di canoni e corrispettivi ai sensi
della Legge regionale 28 dicembre 2004, n. 17, art. 15, & relativa esclusivamente ai

sani regional.

Mote alfart. 48, comma 1

Leage 22 aprile 1941, n. 633 e smi ~ Protezione del dinitto d'autore e di altri diritti
connessi al suo esercizio

OFR. 30 agosto 1975, n. 635 - Norme di attuazione dello statuto della regione
sicifiana in materia di accademie e biblioteche

Legge regionale 1 agosto 1977 n. 80 e smi — Norme per la tutela, la valorizzazione e
Fuso sociale dei beni culturali ed ambientali nel territorio delia Regione siciliana
Legge regionale 7 novembre 1980, n. 116 e smi — Norme sulla struttura, i
funzionamento & l'organico del personale del’Amministrazione dei beni culturali in
Sicilial

Frotocolio dintesa del 30 maggio 1984 tra il Ministero del beni culturali ed ambiental
¢ & Regioni; per # progetto speciale per la creazione di un servizio bibliotecario
nazionale - 5.B.N., articolato in sistemi regionali, capace di assicurare la diffusione
dalis conoscenza e la circolazione del patrimonio librario del paese, tframite
‘organizzazione di una rete tra le biblioteche, fra queste e l'utente, costituita da tutte
i biblioteche operanti net singoli territori regionali, e fondata sulla cooperazione tra le
j@}”&?;@p?émach@ e su procedure automatizzate,

”‘Q{bﬁvenzione stipulata in data 4 maggio 1984 tra il Ministero dei beni culturali ed
ambientali @ la Regione siciliana, nella quale, all'art. 1, 'Assessorato aderisce ad
S/B.N., con propria struttura operante nella Biblioteca centrale della Regione
zicifiana, impegnandosi a definire Forganizzazione necessaria per l'attuazione del
sivizio nel suo territorio;

PR, 3 Juglio 1995, n. 417 - Regolamento recante norme sulle biblioteche pubbliche
siztall.
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Decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e smi — Codice in materia di protezione
det dati personali

liecreto Legislative 22 gennaio 2004 n. 42, e smi - Codice dei beni culturali & del
neesaggio, ai sensi dell'articolo 10 della L. 6 luglio 2002, n. 137

.M. 29 gennaio 2008 - Modalita di gestione dei servizi aggiuntivi presso istituti e
ivoghi della cultura del Ministero per i beni e le attivita culturali e il turismo.

Allegato A
Opere escluse dal prestito in originale

Fubblicazioni edite prima del 1850 incluso
Cataloghi commerciali
{>ataloghi di esposizioni
0 allegati ai volumi
Manoscritti ed opere rare e di pregio
tManuali
tanuall e compendi di utilizzo scolastico e libri di testo in uso, dispense e testi
uidversitari degli ultimi tre anni
iiscellanee legate in volume e fascicolt con meno di 50 pagine
Onere di consultazione generale, compresi i vocabolari, t dizionari, le enciclopedie,
ol atlanti, le carte geagrafiche, le guide turistiche, le stampe, i repertori cataiografici e
bitliografici e tutte quelle opere considerate di rilevanza bibliografica in rapporto alla
spacificita ed integrita delle raccoite
{Jpere in corso di catalogazione
Crere stampate in proprio, prive delle note tipografiche
Opere sottoposte a vincoli giuridici
wmere su supporti diversi da quelli cartacei
Frime edizioni di letterati siciliani
Pubblicazioni a dispense
FPubblicazioni a tiratura editoriale dichiarata (edizioni numerate)
Fubblicazioni con allegati
Hubblicazioni con fotografie o ilustrazioni, se prevalenti rispetto al testo
Pubblicazioni con particolari caratteristiche storico editoriali
Fubblicazioni in serie
Pubblicazioni parzialmente o interamente a foglh scioiti
Fubblicazioni periodiche sia a fascicoli che rilegate
spartiti e partiture musicali
Tesi di laurea e di Dottorato di ricerca
Traitati
Yolurmi che per precarie condizioni sono gia stati esclusi dalla riproduzione in
totocopia
s olumi che sono stati sottoposti a qualsiasi intervento di restauro

ani materiale per il quale particolari ragioni ne sconsiglino 'aliontanamento dalla
acle

mno inoltre escluse dal prestito tutte le opere in cattivo stato di conservazione
(copertina o fogli staccati, pagine sottolineate, ecc.)

23



{3 tutte le opere escluse dal prestito & possibile chiedere la fotoriproduzione secondo
ie norme vigenti in materia

Allegato B
Fotocopie

L.a Bibliofeca consente la riproduzione, per uso personale di studio, delie
apere possedute, nel rispetto della normativa vigente sul diritto d’autore (Legge 22
aptile 1941, n. 633, art. 68 e successive modifiche ed integrazioni) ovvero non olire
ii guindici_per cento di volumi a stampa o fascicoli di periodici, escluse le
pagine di pubblicita,

£ inoltre consentita la riproduzione integrale delle opere di cui I'utente
vivhiari, sotto la propria responsabilita, essere “fuori dai cataloghi editoriali
rare in quanto di difficile reperibilitd sul mercato” (Legge 22 aprile 1941, n. 633,
art. 68, comma 5).

Passono in genere essere fotocopiate tutte le pubblicazioni in buono stato di
sanservazione con data di stampa posteriore al 1880, con dimensioni che non
superino a volume aperto i 45 x 30 cm., le cui tavole non eccedano il formato del

fivro nel quale sono inserite,

Tulte le fotocopie devono essere preventivamente autorizzate dal personaie
addetto, previa consegna di un documento personale che verra restituito alla
Aoonzegna del materiale preso in prestito per essere fotocopiato.

Dovendo inoltre, per i compiti che la legge assegna a questa Biblioteca,
gatantire la rigorosa tutela e conservazione delle sue raccolte, sono generaimente
ascluse dalla riproduzione in fotocopia:

1. pubblicazioni anterior al 1880 incluso

tyolumi in precario stato di conservazione (con pagine o copertine staccate, ecc.)
Le opere stampate in proprio, prive delle note tipografiche

Tutti | periodici rifegati in volume.

Tuile le enciclopedie (Enciclopedia italiana di scienze, lettere ed arti, 'Enciclopedia
universale dellarte, Enciclopedia dell’arte antica, Enciclopedia medica, ecc.)

Tutti | volumi che, a volume aperto, sono di formato superiore allo specchio della
fotocopiatrice (45 x 30 ecm.) o comunque superiori ai 30 cm. di altezza a libro chiuso
L& incisioni e le stampe

{ pubblicazioni con particolari caratteristiche (ad es.: Opere con le tavole protette
iz veling, Opere contenenti tavole incollate ecc.)

i 2 pubblicazioni parzialmente o interamente a fogli sciolti (ad esempio: Enciclopedia

Le opere possedute dalla Biblioteca possono essere riprodotte anche a scopi
aditoriali 0 commerciali, dietro esplicita richiesta scritta al Responsabile, nel rispetto
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dalta normativa vigente sul diritto d'autore nonché del Decreto legisiativo 22 gennaio
2004, n. 42, articoli 107-109

In tutti i casi di esclusione delle opere ora elencati si possono richiedere, in
afternativa, riproduzioni fotografiche, salvo specifiche contrarie e nel rispetto della
normativa vigente sul diritto d'autore. Le richieste devono essere presentate

Le foto eseguite direttamente dall’'utente devono essere preventivamente
autorizzate dal Responsabile della Biblioteca
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COMUNE DI PARTINICO

Provincia di Palermo
" Commissione Consiliare
Affari istituzionali ed attivita normative

Prot.n. _A¥ /1°CC li, 03/01/2019

AL PRESIDENTE DEL CONSIGLIO
ALLA SEGRETERIA GENERALE
SEDE

OGGETTO: Trasmissione parere, estratto dal verbale n. _03 datato 11/01/2019

La 1* Commissione Consiliare riunitasi in data _11/01/2019 con la presenza dei Sigg.

N. COGNOME E NOME | N.Q. PRESENTE ASSENTE
1 Di Trapani Lorenzo Presidente X
| 2 Rao Giorgio Componente

3 Puleo Emiliano Componente X
4 Provenzano Giovanni Componente X

5 D’ Angelo Salvatore Componente X

6 Sollena Gaspare Componente X
7 Ganguzza Simona Componente X

8 Comito Totuceio Componente X

Esaminata la proposta n. n._53_ del 24/12/2018 avente per oggetto:

Approvazione nuove Regolamento della Biblioteca Comunale di Partinico.,

HA ESPRESSO IL SEGUENTE RISULTATO:

Consiglieni Presenti:  N. 06 {1i Trapani, Ras, Provenzane, IF Angelo, Ganguzza, Comlio)
Consiglieri Votanti: N. QQ {1 Trapani, Rag, Provenzano, D" Angelo, Ganguzzn, Conrite)
Vaoti Favorevoli: N. QHQ (Di Trapani, Rao, Provenzane, D" Angeto, Ganpuzze, Comita)
Voti Contrari: N. //

‘ “\Ccmslghen Astenuti: N.//
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VN
REFERTO DI PUBBLI AZIONE
(Art. 11, comma 1, LR, 44/91)

- REG. PuBp, N.

Certifico io sottoscritto Seeretario Generale su conforme dichiarazione delFaddetio alla
[

pubblicazione, che copia del presente verbale venne pubblicato il glorno

all’albo
pretorio ove rimarra esposta per 15 glorni consecutivi,
Li
IL RESPONSABILE DELL'ALBD IL SEGRETARIO GENERALE
PRETORID Dott, Lurcia Gaaring
Il sottoscritto Segretario Generale, visti gli atti d’ufficio
ATTESTA
Che Ia presente deliberazione:
QB divenuta esecutiva i ;
| Emmmm@&iwmmm "
&’ dichiarata Immediatamente Esecutiva (Art. 12, Comma 2, LR. N. 44/91);
0
Fartinico [t IL SEGRETARIO GENERALE

Dott Lucio Gaarino




